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OBJETO Y ALCANCE:

Este procedimiento tiene como objetivo establecer la sistematica empleada para la recogida y gestién de todos los
residuos generados en el centro educativo con el fin de proteger la salud, no perjudicar el medioambiente vy

cumplir la legislacion vigente.

Es de aplicacion en todas las instalaciones del centro educativo.

DEFINICIONES:

SGR: Servicio de Gestidon de Residuos del Centro.

RSU: Residuos so6lidos urbanos
RP: Residuos peligrosos

RIl: Residuos Industriales Inertes
DESARROLLO:

El desarrollo del procedimiento se refleja en los diagramas de flujo de las UGltimas paginas de este documento.

REGISTROS Y ARCHIVO:

registro responsable de archivo lugar de archivo soporte tiempo de conservacion
Albgraneg dg retiradas  de | Coordinador/a de calidad o Saaratarls Papel'y{o o g
residuos industriales SGR Informatico

Comunicacion Previa de . » : :
Produccién de Residuos Coordmadog’g&ie Belia=dg Secretaria l;?)}?ril ayt;’go r\é:jguirl%i%zlap
Peligrosos P

. . Coordinador/a de calidad o ; Papel y/o "

Inventario general de residuos SGR Secretaria informyitliss 3 afios
Documento de Aceptacion del s ’ - .

residuc por parte del gestor Coordmadosngéie calidad o secretaria Papel r\olclzlguir::(i;cl';?iilaRP
(contrato) P

Justificante de entrega de retirada | Coordinador/a de calidad o s St Bapel 5 a

de residuos peligrosos SGR Seheial ape oS

Libro de registro de residuos| Coordinador/a de calidad o ; Papel y/o r
peligrosos SGR Seprelsca Informatico afics

. . Coordinador/a de calidad o | __ D8SPacho
Etiqueta de residuos coordinacion de Papel siempre
SGR ;
calidad

FORMATOS APLICABLES:

PA.03-POC.03. F1: Etiqueta de Residuos Peligrosos (Sélo se emplea la del “centro” para algunos residuos, pues

el propio gestor facilita las etiquetas)
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FLUJOGRAMA 1:

RESPONSABLE

Ira
flujograma
2

ACTIVIDADES

INICIO
ESTUDIAR
ACTIVIDADES
GENERADORAS
CLASIFICAR RESIDUO&

IDENTIFICAR
ACCIONES
MINIMIZACION

e

GENERAR

¢ Es residuo
peligroso?

REGISTROS

|

REGISTRAR RETIRADA

l

FIN

REALIZAR
SEGREGACION
¥
Albaran retirada de
RETIRAR RESIDUOS residuos industriales

Inventario general de
residuos

COMENTARIOS

1. Cada Departamento o area de
actividad del Centro estudia las
actividades que desarrolla para conocer
los residuos que generan dichas
actividades. Asi mismo la Direccion del
Centro identifica los residuos generados
en las zonas comunes del centro.

2. Se clasifican/diferencian  los
potenciales residuos conforme a la
normativa vigente en RSU,RIl y RP

3.- Se estudiaran y valoraran las
posibilidades de minimizacion,
especialmente en el caso de que los
residuos generados sean peligrosos.

4. Los residuos generados se segregan
selectivamente en los puntos de
generacion y se depositan en los
contenedores establecidos a tal efecto.
En el caso de los residuos orgénicos, son
retirados por los servicios municipales. El
resto de RSU y los RIl (excepto los
escombros de reformas y obras que
serdn retirados por la empresa
encargada de la obra) son clasificados y
depositados en los contenedores y zonas
de almacenaje habilitados en el Centro.
El servicio de Residuos del Centro, si lo
hubiese, el personal de limpieza/
mantenimiento o los Responsables de los
Departamentos son los encargados de
garantizar que los residuos son
depositados en los contenedores
correspondientes. Los residuos de
caracter industrial no podran ser
almacenados durante mas de 1 afio.

5. La gestion se realiza a través de
servicios homologados:

- Gestores autorizados para industriales

- Servicios municipales para RSU

- Para la retirada de RIl sera necesario
un albaran de retirada por aporte del
gestor. La retirada de RSU por parte de
los servicios municipales no precisan de
documento de entrega.

6. El/la Coordinador/a de Calidad o el/la
Responsable del Servicio de Residuos
actualizard el Inventario General de
Residuos con la ultima fecha de entrega
de cada residuo.
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FLUJOGRAMA 2:
[ ACTIVIDADES ] REGISTROS COMENTARIOS |
2 1.Los centros que comiencen su produccion de residuos

Viene del
flujograma 1

A

PREVISION DE NUEVO

A_

RESIDUO

A

SOLICITUD DE ADMISION A
GESTOR AUTORIZADO

Comunicacion
previa

Documento de
Aceptacion del
residuo

Y

SEPARACION DE LO

RESIDUOS

S

ENVASADO

X

ETIQUETADO

v

ALMACENAMIENTO

:

CONTROL Y NOTIFICACION

DE RETIRADA

A 4

CESION DE RP

}

ETL&ETLL

REGISTRAR RETIRADAS

X
v

FIN

T

(contrato)

Etiqueta
(F1)

Justificante de
entrega

[Libro de Registro
de residuos
peligrosos

Inventario general
de residuos

g

peligrosos deberan notificar a la Consejeria de Medioambiente su
intencion de comenzar la produccion. El Coordinador-a de calidad
o Responsable del Servicio de Residuos del Centro, si hubiera,
podra consultar en la pagina web de la Consejeria de Medio
Ambiente del GOBCAN un listado de Gestores Autorizados de
RPs para asegurarse de contratar a un gestor autorizado.
Confeccionara el “inventario general de residuos” y el “Libro de
registro de residuos peligrosos” que se mantendra actualizado.

2. Se solicita inicialmente a la empresa gestora el Documento de
Aceptacion para cada residuo peligroso. Este es valido mientras no
se modifique la naturaleza o propiedades del residuo en cuestion.

3.- Se separan los residuos segun grupos. Los grupos se definiran
considerando las caracteristicas fisicoquimicas de los productos,
su peligrosidad y el destino final de los mismos y de acuerdo con la
normativa vigente.

4. Los envases o contenedores deben cumplir las normas técnicas
vigentes asi como las normas de seguridad e higiene aplicables.

5. Todos los contenedores deberan estar identificados y
correctamente etiquetados. En el caso de que el gestor no haya
facilitado una etiqueta identificativa para cada contenedor, se
utilizara el formato de ‘Etiqueta” establecido en este
procedimiento. La etiqueta debera ser fijada firmemente y se
anularan las anteriores que pudiera llevar el envase pues podrian
inducir a error.

6. El Centro ha de darse de alta como pequefio productor de RPs.
Existiran zonas especificas de almacenamiento de residuos
peligrosos. Las instalaciones y condiciones de almacenamiento
seran adecuadas para evitar la fuga o derrame de los mismos. La
permanencia de los RP en las instalaciones no superara en ningun
caso los seis meses a contar desde la fecha de inicio de llenado
del envase (salvo autorizacion expresa de la Consejeria de Medio
Ambiente).

7. Ellla Coordinador/a de calidad o el/la Responsable del Servicio
de Residuos seréa informado o detectara la necesidad de solicitar la
retirada de algin/os residuos y contactarda con el gestor como
minimo dos semanas antes de la fecha limite del almacenamiento
para la cesion y traslado de los mismos, concertando la fecha de
retirada.

8. Se cede el residuo al gestor y éste hara entrega del justificante
de entrega correspondiente.

9. Ella Coordinador/a de calidad o el/la Responsable del Servicio
de Residuos actualizara el Libro de Registro de residuos peligros y
el Inventario General de Residuos con la ultima fecha de entrega
de cada residuo. Para las retiradas de residuos peligrosos se
deberan registrar también los siguientes campos: cantidad,
naturaleza, origen, destino.




